
NOMBRE DE LA CATEGORIA DE 

INFORMACION (SERIE 

DOCUMENTALES)

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION(SUBSERIES DOCUMENTALES )
IDIOMA MEDIO DE CONSERVACION

FECHA DE 

GENERACION DE LA 

INFORMACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA INFORMACION NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA 

INFORMACION( CUSTODIA) PUBLICA

PUBLICA 

CLASIFICADA

PUBLICA 

RESERVADA

FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL (DE LA 

INFORMACION CLASIFICADA O RESERVADA)

FUNDAMENTO JURIDICO( DE LA 

INFORMACION CLASIFICADA O 

RESERVADA)

EXCEPCION TOTAL 

O PARCIAL FECHA DE 

CLASIFICACION

PLAZO DE LA CLASIFICACION O 

RESERVA

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES Acciones de tutela Español FISICO

No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Ley 2591 de 1991 Ley 1712 de 2014

No Aplica

NA

ACTAS 

Actas de comité Atención Integrada a las 

Enfermedades Prevalentes de la Infancia. ( 

AIEPI )

Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Resolución 303 del 12 de Diciembre de 

2016.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de Comité de Calidad

Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 049 del 2019.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Actas de Comité de Gerencia

Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Acuerdo N°198 de 28 de junio de 2016-

Ley 1952/2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de comité de Infecciones.

Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 145 de  2016.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de comité de vigilancia  Epidemiológica

Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 129 del 14 Diciembre 2017

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de Comité Mortalidad Materna y 

Perinatal

Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 027 del 15 marzo 2018.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Actas de Comité Institucional de Gestión y 

Desempeño

Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1499 de 2017

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS Acta de Comité Mortalidad mayor 48 horas Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Resolución 027 del 15 marzo 2018

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de Comité Seguridad del Paciente

Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 066 del 28 de julio de 2017

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Actas de Junta Directiva

Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Acuerdo N°198 de 28 de junio de 2016

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Actas de comité de coordinación del sistema 

de control interno

Español

FISICO No Aplica

CONTROL INTERNO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Ordenanza 022 de 1997

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Actas de comité de Auditoria y Glosas

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA ATENCION AL 

USUARIO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 116 marzo 16 de 2021

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de comité Conciliaciones

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA ATENCION AL 

USUARIO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

artículo 2.2.4.3.1.2.5. del Decreto 1069 

DE 2015

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Actas de comité Ética Hospitalaria

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA ATENCION AL 

USUARIO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

 Decreto 4747 de 2007 y Decreto 2423  de 

1996,  Resolución 98 sep 04 de 2018

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de Comité de Bajas de Bienes

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 102 de 2017.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL
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ACTAS 

Actas de comité de Disposición Final de 

Medicamentos y Dispositivos Médicos 

Vencidos

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Resolución 086 ( mayo 7 de 2019).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de comité de Convivencia Laboral

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Artículo 6 de la Resolución 652 de 2012.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Actas de comité de Control Disciplinario 

Interno

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 150  (Octubre 8 de 2019)

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Actas de Eliminación Documental

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Artículo 15, Acuerdo 004 de 2013.  

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Actas de Comité Hospitalario de 

Emergencias

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Documento fuente de testimonio de las 

decisiones institucionales

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Actas de Comité Paritario de Seguridad y 

Salud en el trabajo-COPASST

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Artículo 11 de la Resolución 02013 de 

1986

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Actas de comité de Sostenibilidad Contable

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 0115 de 2017

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de comité Complicaciones Anestésicas 

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA ASISTENCIAL GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 141 (29 Diciembre de 2017).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de comité Complicaciones Quirúrgicas 

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA ASISTENCIAL GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Resolución 142 (29 de Diciembre del 

2017)

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de comité consumo Antibióticos y 

Farmacovigilancia

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA ASISTENCIAL GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 1403 de 2007 del MinSalud

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de comité Historias Clínicas

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA ASISTENCIAL GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 032 (27 de Marzo del 2018)

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTAS 

Acta de Comité de Urgencias

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA ASISTENCIAL GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Resolución 036 (27 marzo 2018)

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Acuerdos de Junta Directiva

Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

 (ley 594 de 2000, Articulo 49). Decreto 

1609 (10, agosto, 2015).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Resoluciones administrativas

Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Ley 1437 (18, enero, 2011). 

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Artículo 28, Ley 962 de 2005.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

BOLETINES DE DEUDORES 

MOROSOS DEL ESTADO

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Artículo 28, Ley 962 de 2005

No Aplica

20 AÑOS (ELIMINACIÓN)

BOLETÍNES DIARIOS DE 

TESORERIA

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Artículo 28, Ley 962 de 2005

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Artículo 28, Ley 962 de 2005.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL



CIRCULARES Circulares Informativas Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Concepto 100921 de 2021 

No Aplica

5 AÑOS (ELIMINACIÓN)

CIRCULARES Circulares Dispositivas Español

FISICO No Aplica

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Concepto 100921 de 2021 

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

COMPROBANTES 

CONTABLES
Comprobante contable de egreso 

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Ley 298 de 1996

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

COMPROBANTES 

CONTABLES
Comprobante contable de ingreso

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Ley 298 de 1996

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

COMPROBANTES DE 

ALMACEN

Comprobantes de baja de bienes de 

Almacen 

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Ley 298 de 1996

No Aplica

20 AÑOS (ELIMINACIÓN)

COMPROBANTES DE 

ALMACEN

Comprobante de Egresos de bienes de 

almacén

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Ley 298 de 1996

No Aplica

20 AÑOS (ELIMINACIÓN)

COMPROBANTES DE 

ALMACEN

Comprobante de Ingreso de bienes de 

almacén

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Ley 298 de 1996

No Aplica

20 AÑOS (ELIMINACIÓN)

CONCILIACIONES 

BANCARIAS 

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X  Artículo 28, Ley 962 de 2005

No Aplica

20 AÑOS (ELIMINACIÓN)

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Español

FISICO No Aplica

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN Artículo 11, Acuerdo 060 de 2001.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONTRATOS Contratos de Comodato Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONTRATOS Contrato de Compra  de Inmuebles Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONTRATOS

Contrato de Compraventa de Bienes 

Muebles Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONTRATOS Contrato de Concesión Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONTRATOS Contrato de Consultoría Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONTRATOS Contrato de Leasing Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONTRATOS Contrato de Obra Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONTRATOS Contrato de Prestación de Servicios Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL



CONTRATOS Contrato de Seguros Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONTRATOS Contrato de Servicios Profesionales Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONTRATOS Contrato de Suministro Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONTRATOS Contrato de Venta de Inmuebles Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Acuerdo 022 del 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

CONVENIOS 

INTERADMINISTRATIVOS Español

FISICO Y DIGITAL

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Artículo 55, Ley 80 de 1993

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaración Retención en la Fuente  

Español

 DIGITAL

DEMANDA SUBGERENCIA ADMINISTRAIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Artículo 1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 

2016. 

No Aplica

20 AÑOS (ELIMINACIÓN)

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaración del Impuesto al patrimonio

Español

FISICO

SUBGERENCIA ADMINISTRAIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Artículo 1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 

2016. 

No Aplica

21 AÑOS (ELIMINACIÓN)

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaración Estampillas Pro deportes

Español

FISICO

SUBGERENCIA ADMINISTRAIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Artículo 1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 

2016. 

No Aplica

22 AÑOS (ELIMINACIÓN)

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaración Estampillas Prounillanos 

Español

FISICO

SUBGERENCIA ADMINISTRAIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Artículo 1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 

2016. 

No Aplica

23 AÑOS (ELIMINACIÓN)

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaración Estampillas Pro desarrollo

Español

FISICO

SUBGERENCIA ADMINISTRAIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Artículo 1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 

2016. 

No Aplica

24 AÑOS (ELIMINACIÓN)

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaración Estampillas Pro adulto mayor 

Español

FISICO

SUBGERENCIA ADMINISTRAIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Artículo 1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 

2016. 

No Aplica

25 AÑOS (ELIMINACIÓN)

DERECHOS DE PETICION

Español

FISICO

DEMANDA GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Ley 1755  Objeto y modalidades del  

derechos de petición  ante autoridades, Es 

un documento privado, sometido a reserva

Ley 1755  Objeto y 

modalidades del  derechos de 

petición  ante autoridades, Es 

un documento privado, 

sometido a reserva

No Aplica

20 AÑOS (SELECCIÓN)

EJECUCION 

PRESUPUESTAL Español

FISICO

ANUAL

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Sentencia C-442 de 2001

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ESTADO DE CUENTA O DE 

CARTERA Español

FISICO Y DIGITAL

MENSUAL

SUBGERENCIA ATENCION AL 

USUARIO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Resolución 086 ( mayo 7 de 2019).

No Aplica

20 AÑOS (ELIMINACIÓN)

ESTADO FINANCIERO  Estados Financieros de Propósito Especial.

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN Artículo 28, Ley 962 de 2005

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

ESTADO FINANCIERO Estados financieros de Propósito General

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN Artículo 28, Ley 962 de 2005

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

HISTORIAS CLINICAS Español

FISICO Y DIGITAL

DIARIO SUBGERENCIA ASISTENCIAL GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

La historia clínica, según la ley 23 de 1981 

en su artículo 34, es un documento 

privado, y como privado que es, es un 

documento confidencial.

La historia clínica, según la 

ley 23 de 1981 en 

su artículo 34, es un 

documento privado, y como 

privado que es, es un 

documento confidencial.

No Aplica

10 AÑOS (SELECCIÓN)

HISTORIAS LABORALES Español

FISICO

DEMANDA

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Numeral 3 del ART. 24 de la ley 1755 de 

2015,  Informaciones y documentos 

reservados.

Numeral 3 del ART. 24 de la 

ley 1755 de 2015,  

Informaciones y documentos 

reservados.

No Aplica

80 AÑOS (SELECCIÓN)



HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Ley 1185 del 12 de marzo de 2008

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

HISTORIALES DE 

MAQUINARIA Y EQUIPOS

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Ley 962  del 8 de julio de 2005

No Aplica

20 AÑOS (SELECCIÓN)

HISTORIALES DE 

VEHICULOS

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

MINISTERIO DE TRANSPORTE, 

Resolución 004775, (1 de octubre, 2009)

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES Informes a entes de control

Español

FISICO

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Ley 734 (5, febrero, 2002).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES Informe de Rendición de Cuenta Fiscal

Español

FISICO

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Artículo 6 de la Resolución Orgánica 735 

de 2013.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES
Informe de Solicitudes de Acceso  a la 

Información

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x artículo 5 de la Ley 1712 de 2014

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES
Informe Trimestrales de Seguimiento al 

Modelo Integrado de Planeación - MIPG

Español

FISICO

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Artículo 2.2.22.3.8, Decreto 1499 de 2017.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES Informes a Entes de control

Español

FISICO

CONTROL INTERNO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Ley 734 (5, febrero, 2002).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES Informes a Entes de control

Español

FISICO

SUBGERENCIA ATENCION AL 

USUARIO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Ley 734 (5, febrero, 2002).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES Informes a Entes de Control

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Ley 734 (5, febrero, 2002).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES
Informes de Auditoria del Sistema de Gestión 

de Calidad

Español

FISICO

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1499 (11, septiembre, 2017).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES
Informes de Auditoria del Sistema de Gestión 

de Calidad

Español

FISICO

CONTROL INTERNO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 4485 (18, noviembre, 2009)

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES Informes de Ejecución Presupuestal 

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Artículo 28 de la Ley 962 de 2005

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES

Informes de Gestión Español

FISICO

SUBGERENCIA ATENCIÓN AL 

USUARIO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 086 ( mayo 7 de 2019)

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES Informes de Gestión de Indicadores

Español

FISICO

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1499 (11, septiembre, 2017).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES
Informes Ejecutivos Anuales de Evaluación 

al Sistema de Control Interno

Español

FISICO

CONTROL INTERNO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Artículo 2 del Decreto 2539 de 2000.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES Informes Entes de Control

Español

FISICO

SUBGERENCIA ASISTENCIAL GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Ley 734 (5, febrero, 2002).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES Informes farmacovigilancia

Español

FISICO

SUBGERENCIA ASISTENCIAL GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 780 de 2016 .

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL



INFORMES
Informes Institucionales de Evaluación de 

Desempeño 

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Acuerdo 565 de 2016.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES

Informes Semestral de Evaluación 

Independiente del Sistema de Control Interno Español

FISICO

CONTROL INTERNO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Artículo 156, Decreto 2106-2019. 

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INFORMES Informes Tecno vigilancia

Español

FISICO

SUBGERENCIA ASISTENCIAL GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Resolución 4816 de 2008.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS 

Banco Terminológico de series y subseries 

documentales (BANTER)

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1080 (26, mayo, 2015).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS 
Cuadro de Clasificación Documental

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1080 (26, mayo, 2015).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS 
 Inventario documentales de Archivo Central

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1080 (26, mayo, 2015).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS 
Plan Institucional de Archivo(PINAR)                                                              

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1080 (26, mayo, 2015).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS 
Programa de Gestión Documental (PGD)                        

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1080 (26, mayo, 2015).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS 
Tablas de Control de Acceso(TCA)

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1080 (26, mayo, 2015).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS 
Tablas de Retención Documental (TRD)

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1080 (26, mayo, 2015).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS 
Tabla de Valoración Documental(TVD)

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1080 (26, mayo, 2015).

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

INVENTARIOS

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 4054 del 2011

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

LIBRO DE REGISTRO DE 

RECIBOS DE CAJA Y 

ACLARACIONES 

ENTREGADOS A CARTERA
Español

FISICO

SUBGERENCIA ATENCIÓN AL 

USUARIO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Decreto 4747 de 2007 y Decreto 2423  de 

1996

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

LIBRO DE REGISTRO 

RADICACIÓN DE GLOSAS

Español

FISICO

SUBGERENCIA ATENCIÓN AL 

USUARIO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 059 de 2017 

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

LIBRO CONTABLE 

AUXILIARES

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Resolución 119 (27, abril, 2006)

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

LIBRO CONTABLE 

PRINCIPALES
Libro diario

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Decreto 2496 de 2015

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

LIBRO CONTABLE 

PRINCIPALES
Libro Mayor 

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X Decreto 2496 de 2015

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

LIBRO DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL 
Libros de Ingresos

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X

Resolución 0007 de 2016.Artículo 28, Ley 

962 de 2005

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL



LIBRO DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL 
Libros de Cuentas por Pagar

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X

Resolución 0007 de 2016.Artículo 28, Ley 

962 de 2005

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

LIBRO DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL 
Libros de Gastos

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X

Resolución 0007 de 2016.Artículo 28, Ley 

962 de 2005

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

LIBRO DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL 
Libros de Legalización del Gasto 

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X

Resolución 0007 de 2016.Artículo 28, Ley 

962 de 2005

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

LIBRO DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL 

Libros de Registros de Reserva 

Presupuestales

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN X

Resolución 0007 de 2016. Artículo 28, 

Ley 962 de 2005

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

LIBRO DE REGISTROS Libros de Registro de Actas de Posesión

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN

Decreto 1072 de 2015, en su artículo 

2.2.4.6.13

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

MANUALES  Manuales de Procesos y Procedimientos    

Español

FISICO

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Ley 1437 de 2011  Art 52 

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

MEDICIÓN SATISFACCIÓN 

AL USUARIO                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Español

FISICO

SUBGERENCIA ATENCIÓN AL 

USUARIO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 059 (junio 30 del 2017)

No Aplica

10 AÑOS (ELIMINACION)

NOMINA

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

El Decreto 1072 de 2015.   Artículo 

2.2.4.6.13

No Aplica

80 AÑOS (SELECCIÓN)

ORDEN DE PAGO DE 

NOMINA 

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

El Decreto 1072 de 2015.   Artículo 

2.2.4.6.13

No Aplica

80 AÑOS (SELECCIÓN)

PLANES
Planes Anticorrupción y Atención al 

Ciudadano 

Español

FISICO

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Ley  1474 de 2011

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PLANES Planes de Acción Institucionales

Español

FISICO

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Ley  1474 de 2011

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PLANES

Planes de Auditoría para el Mejoramiento de 

la Calidad

PAMEC  

Español

FISICO

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 5095 de 2018

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PLANES Planes de Gestión del Riesgo

Español

FISICO

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1499 del 2017 MIPG

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PLANES
Plan de Gestión Integral de Residuos 

Sólidos  ( PGIRS )

Español

FISICO

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x NTC-ISO 14001

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PLANES 

Planes de auditoria

Español

FISICO

CONTROL INTERNO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

 Decreto 648 del 2017, MECI 2014. Pág. 

84.

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PLANES 

Planes de Mejoramiento Institucional

Español

FISICO

CONTROL INTERNO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Guía de Auditoría para Entidades 

Públicas. Pág. 36  

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PLANES Planes Anuales de Adquisiciónes

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Circular Externa No. 2 (16, agosto, 2013)

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PLANES Planes  de Bienestar e Incentivos

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1083 del 26 de mayo del 2015

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL



PLANES Plan de comunicaciones 

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Ley 1712  (06, marzo, 2014) Acta 

Institucional y Comité de Gestión y 

Desempeño (31 Dic 2020)

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PLANES Plan Hospitalario de Emergencias

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Decreto 1072 de 2016. Resolución 1111 

de 2019

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PLANES Plan institucional de Capacitación (PIC)

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 4665 de Noviembre 29/ 2007

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PLANES Plan de Mantenimiento Hospitalario

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto 1769 de 1994. 

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PROCESOS JUDICIALES                                                                                                                                                                                                                                            Procesos Administrativos

Español

FISICO GERENCIA

GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN

x

Circular Externa 003 de 2015 Archivo 

General de la Nacion numeral 5. 

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PROCESOS JUDICIALES                                                                                                                                                                                                                                            

Procesos Laborales

Español

FISICO GERENCIA

GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Decreto-Ley 2158 DE 1948

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PROGRAMA DE 

SEGURIDAD DEL PACIENTE

Español

FISICO

GERENCIA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

Resolución 0003100 de 2019 Ministerio 

de Salud 

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PROGRAMAS Programas anuales de auditoría

Español

FISICO

CONTROL INTERNO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x  Ley 87 (29, noviembre, 2017)

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL

PETICIONES , QUEJAS, 

RECLAMOS Y 

FELICITACIONES

Español

FISICO

SUBGERENCIA ATENCIÓN AL 

USUARIO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x Resolución 059 de 2017

No Aplica

5 AÑOS (ELIMINACIÓN)

PRESUPUESTO  

Español

FISICO

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN x

 Decreto 115 del 15 de enero de 1996, La 

ley 1873 del 20 de diciembre de 2017, 

artículo 131.

La Ley 1940 del 2018 artículo 128 

No Aplica

CONSERVACIÓN TOTAL
SOLICITUDES DE  

ELABORACION, 

MODIFICACIÓN O 

ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTACIÓN DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE 
Español

FISICO GERENCIA

GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN

x Decreto 1083 de 2015 No Aplica CONSERVACIÓN TOTAL

TRANSFUNCIONAL

Español

FISICO SUBGERENCIA ASISTENCIAL

GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN

x
Decreto 1571 DE 1993- Resolución 

1995/1999
No Aplica 5 AÑOS (SELECCIÓN)


